
Seit über zehn Jahren bereitet das Max-Planck-Institut für Gesellschaftsforschung (MPIfG)
Auszubildende auf eine Karriere in der Verwaltung und im Büromanagement vor.

Für den erfolgreichen Start ins Berufsleben bieten wir Dir eine vielseitige Ausbildung in einem
mehrsprachigen Arbeitsumfeld an. Ab sofort kannst Du Dich bewerben für eine

Ausbildung Kau�eute für Büromanagement (m/w/d)
Das MPIfG ist ein sozialwissenschaftliches Forschungsinstitut in der Kölner Südstadt. Es
gehört zur Max-Planck-Gesellschaft, einer der führenden Wissenschaftsorganisationen
Europas, die deutschlandweit über 500 Auszubildende betreut.
 
Ausbildungsstart ist der 1. August 2021.

WIR BIETEN DIR

DAS BRINGST DU MIT

Das MPIfG legt großen Wert auf eine kooperative Arbeitsatmosphäre und ein freundliches
Miteinander. Auch die Vereinbarkeit von Beruf und Familie ist uns ein wichtiges Anliegen. Wir
haben uns zum Ziel gesetzt, mehr schwerbehinderte Menschen zu beschäftigen.

MÖCHTEST DU TEIL UNSERES TEAMS WERDEN?

Wir freuen uns auf Deine Online-Bewerbung unter www.mpifg.de/ausschreibungen bis zum 30.
September 2020. Dazu brauchst Du ein aussagekräftiges Anschreiben, einen Lebenslauf sowie
Deine letzten beiden Schulzeugnisse, gebündelt in einem PDF-Dokument.

ÜBER UNS

Begabung, Kreativität und
Leidenschaft – darauf setzt die Max-
Planck-Gesellschaft. Sie fördert
Beschäftigte unabhängig von
Geschlecht, Nationalität, Religion,
Behinderung, Alter, kultureller Herkunft
und sexueller Identität, denn in ihrer
Vielfalt liegt die Basis für die
Spitzenforschung, die an den mehr
als 80 Max-Planck-Instituten geleistet
wird.

KONTAKT

Swetlana Schander
Ausbildungsleitung
0221 2767-128

September 2020

Max-Planck-Institut für
Gesellschaftsforschung 

Paulstraße 3 | 50676 Köln

die Schwerpunkte Finanzbuchhaltung, Personalwirtschaft, Assistenz und Sekretariat

eine umfassende, engagierte und quali�zierte Betreuung

Fortbildungen innerhalb und außerhalb der Max-Planck-Gesellschaft

Praktika an anderen Max-Planck-Instituten im In- und Ausland

die Perspektive auf befristete Weiterbeschäftigung nach erfolgreichem Abschluss

eine tari�iche Ausbildungsvergütung (1. Ausbildungsjahr 1.018,26 Euro, 2. Ausbildungsjahr
1.068,20 Euro, 3. Ausbildungsjahr 1.114,02 Euro)

•
•
•
•
•
•

Fachoberschulreife, Fachabitur (HöHa) oder einen vergleichbaren Abschluss

Interesse an den Themen Finanzbuchhaltung, Einkauf, Personal

MS-O�ce-Kenntnisse (Word, Excel, PowerPoint, Outlook)

Teamgeist, Selbstständigkeit und Organisationstalent

Spaß an der Zusammenarbeit mit Menschen verschiedener Nationalitäten

•
•
•
•
•

https://www.berufundfamilie.de/auditierung-unternehmen-institutionen-hochschule/audit-bf
https://www.mpg.de/

